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SECCION: PRESIDENCIA £JECIJTIVA 
SUBSECCION: REGISTRO PUBLICO 

CODIG  ODEPENOENCtA: 120  
cODIGO 

SERIES. SUaRIESy IIPOSOOCIJMENTALES (REGISTROS) 
] 	SGC SOPORTES RerENcloti DISPOSICIÓN FINAL 

PROCEDIMIENTO CO SE cóojoo 
FORMAIO 

T er,  ARcHIVO 
GESTIÓN 

ARcHIVO 
CENTRAS. Ci E MT 5 

• ACCIOII ES CONSTIFICIDNALLES 

120 24 01 0 ACCIONES DE CIJMPIiMIENTQ 1 9 X 

Evento 	de 	Cierre: 	Auto 	de 	resoluCIón 	de[ 	recurso 
Cumpído&fiempoderetenciónenetarchivodegesdónyenel 
ardoivo cenhal, los documentos en su soporte original (tisico) se 
eliminan en la o(dna de Gestión Documental de la Cámara de 
Comerdo 	de 	piales, 	por 	el 	método 	de 	picado. 
Documentos sin valores secundarios el espediente original es parte 
del 	tondo 	documental 	de¡ 	juzgado 	que 	tramitO 	la 	acción 
000isótuoonal. valorados con el articulo lo de la Ley 791 de 2002. 

• Demanda x 
- Amodeadlrñshindelademaréa X 

• Nolificadón de la demanda x -  
• 
• 

Po&r 

Conlanlactón de la demanda x 

X  

• Auto deSOlando prueban x  

• Falle de primera instancia x 

• Esoile de ocume 

• Auto adlndsión de ocume X 

• Nelidcacióndal Incurso X 

• ConImlón dol moirso X 

• Aulo de ressIudóndslrncumc x 



CIGO - 
- 	SERIES. SUBSUIESvTIPOS000UMENTAIE5(REGISIROS) 

SSO SOPORtES RETOICIÓOI DIsPOSIcIÓN F1NAL 
POOEDIMENTO 	 - 7.1 cÓonoo 

FORMATO 
Moravo 
GESTIÓN 

Manato 
SONIRAL 

120 24 02 0 ACCIOP1ESCETUTOLA - - - 1 9 X 

Evento 	de 	cierre: 	Auto 	de 	resDIuciór, 	de¡ 	recurso 
Cumplidoeltiompoderetredón en el ar±iuodegesti&i yeoel 
arrtiivo cential, tos documentos en su soporte original (lisico) se 
er,minan 01 la oficina de Gestión Documental daLa Cámara de 
Canieroo 	de 	Iprales, 	por 	el 	método 	de 	picudo. 
Documentos 5111 salares secundarios el expediente original es 
parte de[ fondo documental de¡ juzgado que tramito el acciÓn 

astitudonal, valorados non el artículo lo de la Ley7Ql de 2002. 

• Demanda X 

• Aulodeadrnkhilrdelademanda X 

- • Nctdlcación de la demanda 

Poder x - - - 
• Contestación de la domanda It 

• Auto decretando pmebas 1< 

• F.U. de pnimnem instancia x 

- It - - - 
• AublniaióndereoJmzo It 

• ItIlIcación del recurso 1< 

- Conlentactoi, de¡ ocurso It 

• Auto de ms,kición de¡ recurso It 

119 24 03 0 ACCIONES POPULARES 1 9 

Evento 	de 	cierre, 	Auto 	de 	resolución 	de¡ 	recluso 
Cumpíldo el tiempo de retención en el anduvo de gestión y en el 
archivo central, los documentos en su soporte original (fisico) se 
eliminan en la oficina de Gestión Documental de la Cámara de 
Comercio 	de 	Ipiales, 	por 	el 	método 	de 	picudo. 
Documentos sin valares secundarios el expediente original es 
parte de[ forado documental de¡ juzgado que tramité la acción 

cu censlitucioraaLvalonadosnelaltioi!olodetaLeyl9l de 2002. 

• Dernaida It 

- • Aslodaadreslóodelades'aoda X - 

- 
• 
• 

Notificación de la Cerrer4a 	 - 
Poder 

x 
It 

- - 
• 
• 

Corlsatacióndelademanda 	 - 
kit decretando pnjebas 	- It 

- - - - 

• Fallo de pnmnla rn,lanca  

• Recurso It 

• Auriaóniaóndemcumo It 

CÓDIGO SERIES, SUBSERIESY TIPOS DOCUMENTALeS (REGISTR%) SSO SOP%TES RETENCIÓN DISPO9CION FINAl. PROCEDIMIEN1'O 



NT 7T  
rlitcadóndnl recurro 

- Contrzlacn del recurro x 

Autodeeesofrudóndelrecer X 

• DERECHOS DE PETICIÓN Evento de cierre: Respuesta derecho de peficón 

120 2 0 DERECHOS DE PETICIÓN -  1 0 X 
Cumplidoeempodereteidónenelarchivodegesdónyenel 
archivo canfral, los documentas en su sopntte original (tísica) se 
aiminanenlaohdnadeGaarlónDojmentatdeLaCámarade Desecho de polInes X - - - Comercio de Ipieles, por el método de picade. 
Decumentos sin valores secundarios, valorados 	n el articulo lo Raspuesla a arrecie de pellCloII X . - de la Ley 791 de 2002. - • INSIRUMENIOSARCHIVISIWQS  
Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal Cumplido el tiempo de 
retend&, en el archivo de gestión y en el archivo central, tos - TT IIVENTARIOSDOWMENTALESDEMicuIVODEGESTIDN - 4 X 
decumentos en su soporte original (electrónico) se eliminan en la 
oficina de Gestión Documental de la Cámara de Comeldo de • Inrerelsiodocirnenla (.xrsot II 

piales, por el método de borrado segura. - Documentas 	valorados 	admiSfratramente 	sin 	valores 
secundados se elimina teniendo en DiarIa que la información está 

- ,tenida en el Inventado documenlid de] &drivo Central, 

- PROCESDSJURIOICOS  

lOt 21 "fl PNOCESOSADMINISTRATIVOS 	 . - - - 1 9 - Y - - 
Demrda 1< Evento de CierTe Auto de resolución del mcurso 

Cumpírdo el tiempo de retención en el archivo de gestsi yen el 
archivo cenfrat, tea documentos en su soporte original (tísico) se 

- ksesos de demanda It - - - - 
Aulo adnsono 

. 	.  
It - 

- - - etmmnan as la oficina de Gestión Documental de la Cámara de 
Comercio de Ipiales, por el mdlodo de picado, 

Documentos sin valores secundarios el expediente original es 

Notificación de la demanda x - - - - - - 
para  - - - - - - parte de¡ ronde documental del juzgado que basilo el proceso 

juridco, valorados can el amtiojlo lo dela Ley 191 de 2002. CcnIessiór de lademasda x -  - - - - 
Fab de primera inslaicte It 

- 
Necurso It 

- CáOt0O SERIES, SllOSERie5y ISPOs DOcuMENTALeS (ReolsIRoal SGC sOTES RereelcAl olspOstclbuu;tNAa, pRoceotmíleNTo 



CO SE SR CÓDIGO 
reitero F. Ele - Dng MCIIVO CI4ND CI E (el 5 

Auto admisión de recurso X 

Molificación del mcurso X 

Contoatacbn de reDimo X - - - 
Aulo de resclucine del recurso X 

'20 21 02 D PROCESOS ORDINARIOS 1 9 X 

- 
Evento 	de 	creíxe: 	Auto 	de 	resolución 	de¡ 	recurso 
Cumplido el tiempo de retención en el archivo de gestión y en el 
archivo cenfral, los documenlos en su sapote original (fisico) se 
eliminan en la oficina de Cestón Documental de la Cámara de 
Comerlo 	de 	Ipiales, 	por 	el 	método 	de 	picudo. 
Documentos sin valores secunderios el expediente original es 
parle de¡ ltndo documental de¡ juzgado que bamito el proenso 
juridico, valorados con el arvoslo lo de la ley 791 de 2002. 

Demanda X -- 

Moxas de demanda 

Aubadmisorio T 

- - - Nottcacóndetademanda xl 

- Poder x -  - - - - - 
Conleslacton de 1. demanda xl - - 
F0E0 de primera instancia X 

Recurso X 

Auloadritiónderocurso X 

Notinadón del recurso xc 

Contestación del recurso xl 

- Autoderesotaçióndelnncurso xl - - 
- 	CONVENCIONES 	 - - -I 	 - 	- APROBACIÓN 

CD: 	Código de Dependencia 	 Fis: Físico 
SE: 	Código de Serie doosmenlal 	 Ele: Electrónico  
SB: 	Código de Surbsenie documental 	 Dig: Digitaldado 

Seriedocurnenlal 	 CT:CotservadónTolal 

U 	Subserte documental 	 E: Eliminación 

Tipo documental 	 MT; Medio Técnico 

SGC: 	Sslema de Gestión de Cafidad 	 5: Selección 

	

/Vo BODEPENOENCLA 	 RESI9ENTE CO 	- 	ERIJO DE ARCHIVO 
Nombre: 	 Nombre:  
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Nombre: 
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SGC SDPDRIIS REIENCIØN OISPOSIOÓÑ FINAL 

PROCEDIMIENTO CDj SE SO CÓDIGO - - ARCHIVO ARCHIVO j - - FORMATO FI, EI '9 GESTIÓN CENTRAL fl E MT 

1201 19 - • BOLETINES  
- - 

Evento 	de 	cierne: - Cierre 	de 	la 	vigencia 	fiscal 
Cumplido el tiempo de retendón en el archivo de gestisn, las 
dooimenbas al su soporte original (electrónico) se transrle-en al 

Ix 19 01 0 BOLETINESOEIANOTICIAMERCMJYII 5 15 X archIvo hjstónco corno parle de la memona inshhldonal de La 
Cámara 	de 	Comerlo 	de 	lpiales. 
Documento wi valor secundario histórico, está consnada y 
publicuda las Scriperres hechas en el registro mercuntiL Articulo 
65. Numeral 4 deI Código de Cornado. 

&IatíI, de la retida IrErCSTSI (pdt/a) 
X 

CeI1iecnderegiatmpúbrw(pdf/a) 
X 



CÓ0IGQ 
SERIES, SUOSERESYIIPOS 000JMHITA1ES (RGISrROS) 	- 

SGC SalORISS RETENGÓN OmPOSICIÓN ANAl. 
PROCEOIMNTO CÓDIGO CHNO ARCHIVO - Co SE Se FIFORMATO 5 Ele DIg GESTIÓN CENTRAL CT E ItT 5 - - 

120 5 • LIBROS DEREGISTROSPOBLICOS 

LIBROS DE REGIStROS DE APODERADOS JUDICIALES DE - - Evento de cierre: Cuando el Gobierno Nacional reasigne la kmnción 
120 5 06 EJ ENrIDADES EXtRMJJERAS DE DERECHO PRT/ADO SIN ÁNIMO DE 5 15 X púbtca Cumplido el tiempo de retención en el archivo de gestión y - LUCRO en el archivo central, los documentos en su soporto original 

(eledrónico) se trenseren al Archivo General de la Nación o los Libo de regislm de apoderados judicIales de entidónes exEarelere de - X - 
derecho privado sin árlireo de lucro (dalema de infmmnacrón de egistos Archivos 	Generales 	Territorieles 	o 	a 	quien 	defina 	la públees) Superintendencia de lnisjstia y Conmercio. 

Documento cal valor secundario histórico, permite la i,vestigeción 
ristral de¡ pais. 

120 5 07 EJ UDROS DE REGIStROS DE RITIDAIJES SIN ÑIIMO DE LUCRO 5 55 X Evento de cierre: Cuando el Gobierno Nacional reesigne la tunoón 
pibuice Cumplido el tierrpo de retención en el archivo de gestión y 
en el archivo cen&nl, los documentos en su soperle original Libro de registro de enteades sin ónice de lrm sistema de — - - - - 

trínmaciori de ropistree púbtisas) (electrónico) se transfieren al Archivo General de la Nación o los 
Ñcimivos 	Generales 	territoriales 	o 	e 	quien 	defina 	la 
Superi,tendencia de Industria y Comercio. 
Doojmenlo con valor secundario hist&ico. permite la investigación 
ristialdetpais. 

120 5 08 0 LIBROS DE REGISTROS DE PROPONENÍES 15 X Evento de cierre: Cuando el Gobierno Nacional reasigne la llindón 
pública Cumplido el tenipo de retención en el archivo de gestión y 
en el archivo central, los doojenentos en su soporte original Lrbrode íegiste de praponerles (nietema de rnlornmadon de registren - X - 

pios) (electrónico) se transfieren al Archivo General de la Nación o los 
Nctriuos 	Genaralen 	Territoriales 	o 	a 	quien 	defina 	la 
Superintendencia de Industria y Comercio. 
Documento oxr valar secundario histórico, permite la investigación 
registral del pais. 

IZO 5 09 0 USROS DEL REGISTRO DE LA ECDNDMIA SOLlDlA 5 15 X Evento de cieno: Cuando el Gobierno Nacional reasigne la Erjncióri 
púbica OJrepl4o el tiempo de retención en el archivo de gestión y 
en el archivo cero-al, los documentos en su scçole original 

- - 
LlbroddregislrodeIaeconoaiasoFidada(sistermdeiebmmaodr - X - ______ - - 
registros (electrónico) eefranafieren al Archivo General de la Nación o les 

Aechivoa 	Generales 	leniloliales 	o 	a 	quien 	defina 	la 
Superinteerdercia de Industria y Corrercio. 
Documento roe velar secundario histórico, permite la investigación 

____registratdelpais. 



cÓDIGo - 
SERIES. SU8SERIESy TIPOS DOCUMENTALES (REGISiQS) 

CCC SÓPORTES RETENCIÓIi DISPOSCIÓN FNAL - 
PROCEOINIIENTO 	 - 1 CÓDIGO ARCHIVo ARCHIVO CD SE - FORMAtO Fin Eta GESTiÓn CENTRAL Ci E ItT 5 

Evento de cierre: Cuando of Gobierno Nacional masigne la función 
pública Cumplido el tiempo de retención en el archivo da gestión y 
en el archivo central, los djmentos al si soporte original 

120 5 10 0 LIBROS DEL REGISTRO DE VEEDURiAS CIUOADNIAS 5 15 tE (electrónico) se lralsfleren al Archivo General de la Nación o los 
An±ivns 	Generales 	Territoriales 	o 	a 	qiien 	defina 	la 
Superintendencia de Indushia y Comercio. 
Documento con valor seojndario histórico permile la invegadón 

- risIral de] pais. 
veeJutas  - X 

regislrne públison) 

120 5 TF LIBROS DEL REGISTRO MERCANTIL 5 15 —x Evento de cierre: Cuando el Gobierno Nadosal reasignn la función 
b5ca Cumplido el rompo de retención en el archivo de gestión y 

e, el archivo nenriar, los 	documentos en si scponte original ubroda regiaho rnwcaIli fainlema de información de ieialioa - tE - 
püblisos) (electtiico) se fransteren al Archivo General de la Nació, o los 

Archivos 	Gerrates 	Tenifortales 	o 	a 	quiert 	defnia 	la 
Superintendencia de Industria y Comercio. 
Doouniento con valor secundario histórico, permite la ilvesligadón 
risbal de¡ paja. 

120 5 12 UBROS DEL REGSTRONACIONALOE TURISMO-RNT - - - 5 15 x -  - Evento dederre: Cuando nl Gobierno Nacional reasignula función 
- pública Cumplido el bempo de retención en el archivo de gestión y 

en el archivo cenItal 	los documenfos mi su soporte original l.trro de¡ regisho nacional de lunismo sislema de Inlornacúl de - - - - 
mgisrrns pdelioss) (elechónico) se fransfio-e, al Archivo General de la Nación o tos 

Archivos 	Generales 	Territoriales 	o 	a 	quien 	dofina 	la 
Superiefendenda de Indusfria y Comercio. 
Oooumerto con valor secundario histórico, permite la invesadón 
regisbafdelpals. 

120 22 • SEOTRoS DE DEVOLUCiONES  

120 22 CI fl REGISTROS DE DEVOLUCIONES CONDICIONALES 1 2 tE Evento 	de 	cieno: 	Cierre 	de 	la 	vigencia 	fiscal 
Cumplido el tiempo de retención en el archivo de gestión y en el 
archivo cenItal. les documentos en su soporte otighal (electrónico) 
se eliminan en la ofictira de Cesflón Documental de la Carrara de 
Comerlo 	de 	Ipiales, 	por 	el 	modo 	de 	boTado 	Seguro. 

CorlaunicacIón tE 

Resoluccin X - - 
Dooumenlos 	valorados 	adminisfrativamenfe 	Sin 	valores 
secundarios, Miado 13 de¡ Acuerdo 005 de 2018 de¡ Archivo 
GenerafdefaNación, 



cÓoO 
seniE 	SUSSERESy TIPOS DOcuMENTALES II1EGEIROSI 

SOS SOPORTES RETENCIÓN OiO5iCIÓN FINAL 
PROCEWIIENTO - cootoo - - - RCIIrVO Muevo - - - - CD SE FDRNATO Fis Ele Lv GESTIÓN CENTRAL CT E MT $ 

120 22 02 0 REGISTROS CE DEVOLUCIONES DE PLANO 1 2 X Evento de cierre: Cleire de la vigencia fiscal 
Cumplidoelliempcdemlención en el archivode glEn yen el archivo 
trembral, ion documentos en su ncpmle original (elrclránioc) se eliminan el Comusacón X 
tu oficina de Gestán Docun.ntal de l.a Chrnsra de Caveto de lalales, 

r el niétodode borrado roguno. 
Dccsrnrernlos naoralcs ndrninisfrntaiamerile sin vnJaes susd&ios, 
Mnb ISdel Acuerdo OOSde 2018dal Atrehívo Generalde la Nacén. 

120 23 U REGISTROS PÚBLICOS - 

REGISTROS DE EMbACES SINtIUO DE LUCRO, DE 

120 23 01 n APODERADOS JUDIOALES DE ENTIDADES EXTRANJERAS DE x DERECHO PRIVADO SIN ANIMO DE LUCRO, DE ENTIDADES DE 
ECONOEM SOLIOAPJA, DE VEEDUAS 000ADX'IAS 

Evento 	de 	cierre: 	Cancelación 	de] 	regIstro 	público • Formulado de insclipcen malriosla ylo renovacm (.pdtlel x 
Al ingresar el documento a Ln Cámara de Comerlo de Ipiales. se  

- Recibodncaa(pdQa) - - - - - 
- 

• realizará 	el 	pmocso de 	digilalizadón 	cel1ifida. 	Cumplido el 
tiempo de retención en el archivo de gestión y archivo ceetrel,- se • Escritura p5lbca (pnt/a) x 
seleccionan por el método de selsoción cuabilatíva lntrinseca para 
conservaciÓn tolal aquellos registros que cumplan los aig nimutes 
olterlos. 

Dosimenlo privado (f/a) - X 
- " - 

- • Fotocopie del documento de loenedad del representarle legal (~ífa) - x - 
Empresas / Emitudaden reconocidas y de &ayectona para el pais 

'Empresas / Entidades que su malriojla tengan más de SO años Verificación cid dmniento de iienstad (pella) X 
constituida. 

' Empreses / Biridades que en su nlatricula se haya inaporado 
anotaciones 	o 	registros 	posterior 	a 	su 	cancelación. 

• Cerdlcación de la Regishaduria . Eetxias SIPREF (prisa) X 

e Acta (priSa) - - x 
- Los otros registros públicos teniendo en cuente que la información 

está caitenida en los Libros de Registros PÚbts se e{irnninaván 
- 

Muerdo (.fIa) 1K 
en gestión documental por el método de borrado dechtiico 

• Formulario de solidlud de Rnrl (presa) (priMa) X seguro. 
000jn,entos sin valores seoiusdanios, el porcentaje seleccionado 

- Nil (pelta) .j— - - - - 

adquiere 	valor 	secundario 	histórico. 
Titulo VIII Cámaras de Conuercio. capItulo 1.4 de la Cécular Única Rut (.pdVa) X 
deIaSlC.ysevalonabesadoenelNlio.sbo2fidelaLeyY62de 
2005. lvuestoderegteko(.pdfla) 21 

• Acto admmslahadvo (.(la) 21 

• Gerdíesto (.pdtta) 21 

- Consiniraciósi (priVa) 21 



CÓDIGO 
SERES, SUBSERES1 TIPOS OOCUMENTMES 

SOS SOPS1ES RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL 
- 	 PROCEDIMENTO - 

co SE EN cÓonoo 
FORMATO Fis Ele Oin ARCHIVO 

GESTIÓN 
ARCHIVO 
CENIRAI. CT - E Ml 

Contrato (poPo) X 

• Depósito Financiero (pof/a) 1< 

Constoricia (p011a) X 

Solictlnd (polla) X 

Certilloadón (polla) x 

Miudicación (polla) X 

Sucesión (por/a) X 

• Apodes (pOr/a) X 

Autorización (pol/a) X 

Copituradonea (puf/a) X 

Cada de ac,Iación de 	T. (.pd&a) x 

OnlIoSdenibncioddeenntrol(.pdf/a) X 

Muladones de rombre - dirección- actinidad(p011a) 	 - X 

Oóción a la venlu (pOlín) x 

Poder (p011a) X 

Renruscin (p011a) X 

Inlomsncióu Financiera (por/a) >1 

Impugneción de actos (.ØI/n) X 

Cercoedalo (puf/a) x 

Embargoydeaentargotpdfa( X 

Intlabllóalns / Inospncides (puf/a) X 

Orden Judicial (polla) X 

Medida cautetat tpdEa) 	 - X 



cóciso 
SERIES, SUB5ERIES y TIPOS OGCUMENTAEES (REGISTROS) 

SGC SOPORTES RETENCÓII O1SPOSIOON FINAL 
PROCEDIMIENTO - CÓDIGO MCHTVO CHNO CD SE en FORMATO Fi Ele 09 GESTIÓN CENTRAL CT E MT 5 - 	 - 

- Pcovidcncia(.çaifta) X - - - - 

- Resclación .pdl/a) - - X - - 
Recurso(odE/a) - 
Revocalcria direcla (.pdlla) - - X - - 

— Raqueril,rienlo (.pdt/a) - - X - - 
Pelicbnes, qjas y acIanos (.pdl(s) - - )( - - 

• RaIpuesla(pdoa) X - 
Liquidación.pdUa - 
Cancelación de unríricula (çd&a) x -  - 

120 23 02 0 REGISTROS kERCAWTILESYVENOEDORESDEJUEGOSDE 1 9 X Evento 	de 	oleare: 	Cancelación 	del 	registro 	público 
SUERTE Y AZAR Al ingreSar el documenlo a la Cámara de Comecio de ipiates, se 

realará el proceso 	de 	digitalizaciÓD certitoada. 	Cumplido 	el ForrniIa 	de inacalpción Inatricula y 	 p1Ua) - - - 
tempo de relencn en el archivo de gestión y archivo cental. se  
seleccionan por el méto de seleón cualitadva lntrinseca para dto de caja (.E'a) 'T - 
censeuvadón total aquel!os regisbos que cumplan los siguientes 
critess. Esoiluira pública (.pdQa) - - - 

Empresas ¡ EntdadRE reconocidas y de &ayectoria para el pais - Empresas 1 Erllidades que su matricula tengan más de 50 años 
de 	 censituida. 
- 

 
EsmpresasiEnlidadesqueensumatiallasehayaincorpo.ado 

-- - - - • soprlva1opdfia) - X - - " Fotocepia del doojn,enloda denRIad del ITpresenlarle legal 	pit/a) - x 
anotaciones 	o 	registos 	posterior 	a 	SU 	cancelación. 
los otros registos públires tenievido en Dienta que la información 
está osntenida en los Ubros de Registros Públicos se elinlirlarán 
en gestón doojmental por el método de boifado elecuónico 

VeIiIICadón del dacurnente de dentdad (pci/al X Seguro. 
Doojmentos sin valoras secundarios al porcentaje seleccionado - adquiere 	valor 	seojndario 	histórico. 
titulo VIII Cámaras de Comercio. capItulo 1.4 de la Ch'cular Única 
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